 
План работы МБУ «Информационно-методический центр Белокалитвинского района»
по методическому обеспечению образовательной деятельности на 2022-2023 год.

Калабухова Т.М.
Мелешкина Т.В.
Теребихин Д.Н. 
Зыков С.В.
Корпусев С.В. 
Бердникова Е.В.

	№ п/п
	Проводимые мероприятия
	Рассматриваемые вопросы
	Дата, место и время проведения
	Категории работников
	Ответственный
	 Результаты

	1
	Разработка методических рекомендаций 

	
	Разработка методических рекомендаций по оценки качества дошкольного образования в соответствии с требованиями ФГОС ДО. 
	Работа с инструментарием шкал МКДО
	в течение года
	Руководители ДОО
	Калабухова Т.М.
	Методические рекомендации

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Разработка методических рекомендаций по организации ведения электронных журналов и дневников в РИС РО «Образование».
	1. Анализ состояния работы по  организации в школах ведения электронных журналов и дневников в РИС РО «Образование».
2. Разработка методических рекомендаций.
	июнь
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	Методические рекомендации

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	Координация методической работы образовательных организаций

	
	Разработка плана повышения квалификации работников образования района на следующий учебный год
	1. Сбор заявок на курсовую подготовку от образовательных организаций.
2. Формирование заявки на КПК от муниципального образования
	апрель – август 2023г.
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	Заключение Договора с ГБУ ДПО РО РИПК и ППРО о курсовой подготовке  на следующий учебный год

	
	Организация курсовой подготовки работников образования района в соответствии с Договором и Планом ГБУ ДПО РО РИПК и ППРО 
	1. Информирование руководителей ОО.
2.Комплектование групп слушателей.
3.  Сбор и отправка на РИПК и ППРО пакетов документов слушателей.
	в течение года 
[bookmark: _GoBack]
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В..
	Выполнение плана курсовой подготовки педагогических и управленческих кадров

	
	Координация  деятельности муниципальных методических объединений по единой методической теме: «Реализация Концепции преподавания  предмета (учебного курса) в соответствии с примерной рабочей программой» (fgosreestr.ru).
	Согласование и корректировка планов работы ММО, утверждение графика открытых уроков, соответствующих требованиям ФГОС
	в течение года
	Руководители ММО  
Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	Планы работы ММО педагогов на  2022-2023 уч.г.

График заседаний ММО, открытых уроков.
Инструктивно-методические материалы ММО.   

	
	Организация участия в областной олимпиаде школьников по информационным технологиям
	
	февраль-апрель
	Руководители ММО  
Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	

	
	Организация участия в  областном конкурсе среди детей и юношества на лучшую разработку с использованием информационных технологий 
	
	сентябрь-ноябрь
	Руководители ММО  
Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	

	
	Обеспечение участия школьников Белокалитвинского района в проекте "Билет в будущее"	
	
	в течение года
	Руководители ММО. 
Кураторы проекта
	Теребихин Д.Н.
	

	
	Проведение заседаний районных  методических объединений для педагогов-психологов общеобразовательных организаций и МБУ "ЦППМС"
	
	октябрь
	Руководитель МО педагогов психологов 
	Агафонова В.В
	

	
	Организация и проведение муниципального этапа всероссийского конкурса "Живая классика - 2023", организация участия победителей в региональном этапе
	
	февраль-май
	
	Мелешкина Т.В.
	

	
	Организация проведения в образовательных  организациях Ростовской области открытых уроков, литературных недель, книжных выставок, конкурсов, олимпиад и др., посвященных памятным датам, связанным с жизнью и творчеством классиков литературы, книжных выставок с участием работников библиотек, музеев, других учреждений культуры
	
	в течение года
	
	Теребихин Д.Н.
	

	3
	Оказание консультационной и методической помощи

	 
	Консультирование административно-педагогических работников ОО  
	Консультирование  по  курируемым направлениям и вопросам проектирования и проведения урока в современной  информационно-образовательной среде.
	По запросам руководителей  ОО и педагогов
	Административно-педагогические работники ОО
	Теребихин Д.Н..
	Журнал регистраций консультаций
(в электронном виде)

	
	Организация консультаций педагогического сообщества района по вопросам содержания образования, включая примерную основную образовательную программу среднего общего образования, концепции учебных предметов и областей и др.  
	
	в течение года
	
	Теребихин Д.Н. Мелешкина Т.В.
	

	
	Организация серии семинаров-практикумов по вопросам применения информационных технологий в организации сетевого взаимодействия и обеспечении доступности образование для детей-инвалидов и детей с ОВЗ, в том числе, обучающихся на дому
	
	в течение года
	
	РМО педагогов –психологов Агафонова В.В. 

	

	
	Администрирование муниципального сегмента АИС «БАРС.Web-Образование»
	
	в течение года
	
	Зыков С.В.
	

	
	Консультирование по вопросам  ведения сегмента общего образования - Электронная школа (ЭШ)
	
	в течение года
	Администраторы АИС  «Электронная школа (ЭШ)»
	Зыков С.В.
	

	
	Консультирование по вопросам ведения баз данных по организации ГИА-9
	
	ноябрь-июнь
	Заместители директоров, руководители ППЭ, технические специалисты
	Зыков С.В.
	

	
	Консультирование по вопросам ведения баз данных по организации ГИА-11
	
	ноябрь-июнь
	Заместители директоров, руководители ППЭ, технические специалисты
	Бердникова Е.В.
	

	
	Обеспечение технической поддержки пользователей компьютерной и офисной техники МБУ ИМЦ
	
	в течение года
	Методисты МБУ ИМЦ
	Корпусев С.В.
	

	
	Проведение мероприятий по защите  информации на автоматизированных рабочих местах сотрудников МБУ ИМЦ.
	
	в течение года
	Методисты МБУ ИМЦ
	Корпусев С.В.
	

	
	Диагностика и устранение неисправностей компьютерной техники МБУ ИМЦ
	
	в течение года
	Методисты МБУ ИМЦ
	Корпусев С.В.
	

	
	Инсталляция и сопровождение программного обеспечения МБУ ИМЦ
	
	в течение года
	Методисты МБУ ИМЦ
	Корпусев С.В.
	

	
	Организация поддержки  on-line технологий
	
	в течение года
	Методисты МБУ ИМЦ
	Корпусев С.В.
	

	
	Оказание технической поддержки образовательного процесса с использованием технологий дистанционного образования образовательным учреждениям, слушателям курсов повышения квалификации
	
	в течение года
	Учителя информатики, лаборанты, технические специалисты, слушатели КПК
	Корпусев С.В.
	

	
	Оказание консультационной и методической помощи образовательным учреждениям по вопросам использования системных программных средств
	
	в течение года
	Учителя информатики, лаборанты, технические специалисты
	Корпусев С.В.
	

	4
	Методическое и организационное сопровождение аттестации педагогических работников

	
	Разработка плана непрерывного повышения профессионального мастерства педагогических кадров в соответствии с планом ГБУ ДПО РО РИПК и ППРО (ЦНППМПР)»
(п. 3.2.1. Регионального проекта «Учитель будущего»)
	Организация взаимодей-ствия и сотрудничества с ЦНППМПР по обеспечению непрерывного повышения профессиональ-ного мастерства педагогических кадров

	апрель-август 2023г.
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	План непрерывного повышения профессионального мастерства педагогических кадров в ЦНППМПР

	
	Организационная и информационно-методическая поддержка непрерывного образования педагогических работников в соответствии с планом ЦНППМПР  
(в рамках  регионального проекта «Учитель будущего»)
	Организация  повышения уровня профессионального мастерства в форматах непрерывного образования педагогических работников  под руководством регионального координатора проекта «Учитель будущего» (ЦНППМПР)
	в течение года 
(по отдельному плану)
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	База данных.
Отчет  о повышении уровня професиональ-ного мастерства педагогов в форматах непрерывного образования

	
	Организационно и информационно-методическое обеспечение оценки методических и предметных компетенций педагогов и руководителей (в рамках  регионального проекта «Учитель будущего»)
	Организация  оценки методических и предметных компетенций педагогов и руководителей под руководством регионального координатора проекта «Учитель будущего» (ЦНППМПР)
	в течение года, 
по плану ЦНППМПР
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	Отчет на ГАУ РО РИАЦРО об участии в проведении независимой оценки квалификаций педагогических работников

	5
	Проведение тематических мониторингов

	
	Контроль функционирования подсистемы «Электронный детский сад» региональной информационной системы Ростовской области «Образование», в том числе корректность передачи данных в федеральную систему «Электронная очередь»
	
	в течение года
	
	Калабухова Т.М.
	

	 
	Мониторинг предоставления  образовательными организациями электронных услуг (электронный журнал и электронный дневник)
	1. Мониторинг ведения  электронных журналов и электронных дневников в РИС РО «Образование».   
2. Анализ и рассылка по школам результатов муниципального  мониторинга ведения  ЭЖД   
	 ежемесячно
	Руководители ОО
	Ефимако Н.М.
	Информационно-аналитическая справка по результатам мониторинга ведения ЭЖД  по полугодиям
(январь, июнь)

	
	Мониторинг оснащенности образовательных организаций Белокалитвинского района  аппаратно-программными средствами и использования ИКТ в образовании
	
	в течение года
	Руководители ОО
	Калабухова Т.М.
	 

	
	Проведение мониторинга реализации мероприятий, направленных на развитие кадрового потенциала педагогов по вопросам изучения русского языка, в рамках государственной программы Российской Федерации «Развитие образования»
	
	в течение года
	
	
	

	
	Подготовка отчетов, справок о реализации регионального проекта "Успех каждого ребенка" национального проекта "Образование" в части компетенции
	
	в течение года
	
	
	

	
	Мониторинг обеспечения обучающихся организаций общего образования Ростовской области  учебниками и учебными пособиями в соответствии с требованиями ФГОС общего образования
	
	в течение года
	
	
	

	
	Мониторинг реализации ФГОС начального и основного общего образования в муниципальных общеобразовательных учреждениях района
	
	октябрь
	
	
	

	
	Мониторинг реализации конкурсного отбора учителей, претендующих на присуждение премий лучшим учителям за достижения в педагогической деятельности, на территории Белокалитвинского района 	
	
	февраль-сентябрь
	
	
	

	6
	Сбор, обработка статистических данных

	
	Формирование базы данных о повышении квалификации работников образования  через курсовую подготовку.   
	1. Информирование руководителей ОО о предложениях организаций ДПО по курсовой подготовке.
2. Сбор данных о прохождении КПК педагогическими и руководящими работниками.
	в течение года 
(по отдельному плану)
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	База данных о курсовой подготовке педагогических кадров

	
	Координация деятельности образовательных организаций по реализации  программ наставничества «Учитель-учитель»  в рамках мер по вовлечению в различные формы поддержки и сопровождения учителей в возрасте до 35 лет  (в рамках  регионального проекта «Учитель будущего»)
	1. Формирование базы данных о реализуемых программах наставничества «Учитель-учитель»  и  принятых мерах по вовлечению в различные формы поддержки и сопровождения учителей в возрасте до 35 лет.
2. Рекомендации по корректировке
	в течение года
	Руководители ОО
	Мелешкина Т.В.
	База данных о реализуемых программах и  мерах по вовлечению в различные формы поддержки и сопровождения учителей в возрасте до 35 лет

	
	Оценка эффективности введения комплексного учебного  курса ОРКСЭ в общеобразовательных организациях, подготовка отчета  в системе ИАС  
	
	апрель, октябрь
	
	
	

	
	Формирование и ведение базы данных выпускников 9-х классов
	
	ноябрь-июнь
	Ефимако Н.М.
Оператор ГИА-9 РЦОИ
	Зыков С.В.
	База данных выпускников 9-х классов МБОУ в РЦОИ

	
	Формирование и ведение базы данных экспертов ОПК ГИА-9
	
	март-июнь
	Ефимако Н.М.
Зам. директора, ответственный за проведение ГИА-9.
Оператор ГИА-9 РЦОИ  
	Зыков С.В.
	База данных  экспертов ОПК ГИА-9 в РЦОИ

	
	Формирование и ведение базы данных членов временных коллективов проведения ГИА-9
	
	январь-июнь
	Ефимако Н.М.
Зам. директора, ответственный за проведение ГИА-9
Оператор ГИА-9 РЦОИ РЦОИ
	Зыков С.В.
	База данных   членов временных коллективов проведения ГИА-9 в РЦОИ

	
	Формирование и ведение базы данных выпускников 11-х классов
	
	ноябрь-июнь
	Кумова А.А. Оператор ГИА-9 РЦОИ
	Бердникова Е.В.
	База данных выпускников 11-х классов МБОУ в РЦОИ

	
	Формирование и ведение базы данных членов временных коллективов проведения 
ГИА-11
	
	январь-июнь
	Ефимако Н.М.
Зам. директора, ответственный за проведение ГИА-11.
Оператор ГИА-11 РЦОИ  
	Бердникова Е.В.
	База данных   членов временных коллективов проведения ГИА-11 в РЦОИ

	
	Сбор и анализ данных для мониторингов
	
	в течение года
	Руководители ДОО
	Калабухова Т.М.
	

	7
	Изучение, обобщение и распространение передового педагогического опыта.

	 
	Курирование деятельности областных инновационных площадок в рамках реализации направлений деятельности регионального инновационного кластера (РИК)  
	1. Анализ мероприятий и разработка рекомендаций по планированию деятельности ОбИП.
  2. Консультирование по вопросам организации мероприятий ОбИП
	июнь месяц



По запросам руководителя и педагогов
	Административно-педагогические работники  ОбИП
	Теребихин Д.Н.

 
	Планы мероприятий (дорожная карта) деятельности ОбИП.

Информация на сайте отдела образования  

	
	Курирование деятельности  инновационной площадки АНО ДПО НИКО по теме «Развитие качества дошкольного образования с использованием
инструментария МКДО на образовательной платформе «Вдохновение»».
	

	в течение года
	детские сады
	Калабухова Т.М.
	

	
	Организация участия педагогов и руководителей в федеральных и региональных научно-методических конференциях, форумах, интенсивах, проектах, семинарах и др. формах диссеминации передового управленческого и педагогического опыта
	1. Информирование руководителей ОО о проводимых мероприятиях.
2. Сбор данных об участии в мероприятиях педагогических и руководящих работников.
	в течение года
	Руководители ОО
	Теребихин Д.Н..
	Проекты приказов. База данных об участниках.
Информация    на  сайтах отдела образования и образовательных организаций.

	
	Организация участия в областном конкурсе психолого-педагогических программ	
	
	февраль - март
	
	
	

	
	Организация совещания со специалистами образовательных организаций по вопросу участия в областном конкурсе "Учитель года Дона"	
	
	январь - февраль
	
	Теребихин Д.Н.
	

	
	Проведение номинации "Педагог-психолог года" в рамках районного конкурса "Учитель года Дона-2022"
	
	ноябрь
	
	Теребихин Д.Н.
	

	
	Организация и проведение  конкурса в номинации "Учитель здоровья" в рамках районного  конкурса "Учитель года Дона-2022"
	
	январь
	
	
	

	
	Организация и проведение мунципального этапа областного конкурса  "Учитель года Дона"
	
	апрель
	
	
	

	
	Организация работы по апробации методических рекомендаций по психолого-педагогическому сопровождению обучающихся в общеобразовательных организациях Ростовской области в рамках федерального проекта "Современная школа" национального проекта "Образование"
	
	в течение года
	
	
	



   
